ZARZADZENIE R-69/2023
Rektora Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego z dnia 21 listopada 2023 r.

w sprawie:  wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu
Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego.

Na podstawie:

— § 45 ust. 4 statutu Uczelni (uchwata Nr 000-10/7/2023 Senatu URad. z dnia 28 wrze$nia
2023 r.)

w zwigzku z przeksztalceniem poprzez zmiang nazwy Biblioteki Gtownej Uczelni w Biblioteke
Uniwersytecka (zarzadzenie R-41/2023 z dnia 12 wrzesnia 2023 r.) oraz zmianami
strukturalnymi w Bibliotece Uniwersyteckiej (zarzadzenie R-51/2023 z dnia 23 pazdziernika
2023 1.),

uwzgledniajac wniosek Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej z dnia 30 pazdziernika 2023 r.

zarz3adzam, co nastgpuje:

§1
1. Wprowadzam Regulamin Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Radomskiego
im. Kazimierza Putaskiego okreslajacy szczegdlowa organizacj¢, zadania oraz strukture
organizacyjng jednostki.
2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacja postanowien zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biblioteki
Uniwersyteckiej.

§3
Traci moc zarzadzenie R-4/2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu z dnia 17 stycznia 2020 roku w sprawie:
1) zmian strukturalnych w Bibliotece Gtoéwnej UTH Radom,
2) wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Gtownej UTH Radom.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Stawomir Bukowski
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|. Postanowienia ogolne

§1

1. W Uniwersytecie Radomskim im. Kazimierza Putaskiego, zwanym dalej ,,Uczelnig”, dziata system
biblioteczno-informacyjny, ktorego podstawe¢ stanowi Biblioteka Uniwersytecka, zwana dalej
,,Biblioteka”.

2. Biblioteka jest ogolnouczelniang jednostka organizacyjng o zadaniach naukowych,
dydaktycznych i ustugowych.

3. Rektor moze tworzy¢, przeksztatcac i likwidowaé biblioteki specjalistyczne.

4. Misja Biblioteki jest tworzenie odpowiedniego warsztatu naukowo-badawczego i edukacyjnego
stosownie do potrzeb i oczekiwan kadry naukowo-dydaktycznej oraz studentow.

§2

1. Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej kieruje bezposrednio Biblioteka oraz koordynuje
funkcjonowanie bibliotek specjalistycznych, jesli takie zostaly utworzone. Jest przetozonym
pracownikow zatrudnionych w Bibliotece.

2. Do kompetencji Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie, organizowanie, kontrolowanie pracy Biblioteki oraz przygotowanie sprawozdan
Z jej dziatalnosci,

2) odpowiedzialnos¢ za plan rzeczowo-finansowy Biblioteki,

3) nadzor nad realizacjg dziatalnosci informacyjnej, bibliograficznej, dydaktycznej, ushugowej oraz
administracyjnej Biblioteki stosownie do przepisow prawnych i polecen Rektora,

4) wnioskowanie do Rektora w sprawie nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy, jak
réwniez awansow, nagrod 1 wyrdznien oraz kar dla pracownikéw Biblioteki,

5) dbanie o rozwoj i realizacje potrzeb podlegtych pracownikow w tym planowanie szkolen,

6) ustalanie szczegdtowego zakresu obowigzkow dla pracownikow Biblioteki,

7) wspotpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych Uczelni w sprawach realizacji planéw
badawczych oraz procesie ksztalcenia studentow,

8) reprezentowanie Biblioteki w stosunkach wewnatrz Uczelni oraz reprezentowanie Biblioteki
na zewnatrz — na podstawie upowaznienia Rektora.

§3

1. W Bibliotece sg zatrudnieni:
1) pracownicy stuzby bibliotecznej: magazynier biblioteczny, mtodszy bibliotekarz, bibliotekarz,
starszy bibliotekarz, kustosz,
2) bibliotekarz systemowy.
2. Zakres obowigzkow i odpowiedzialno$ci pracownikow okresla Dyrektor Biblioteki.



1. Struktura organizacyjna Biblioteki Uniwersyteckiej i zadania poszczegolnych jej
jednostek

1.

2.

§4

W ramach Biblioteki funkcjonuja:
1) Oddzial Gromadzenia i Opracowania Zbiorow,
2) Oddziat Udostepniania Zbiorow,
3) Oddziat Informacji Naukowe;j.
W ramach oddziatow mogg by¢ tworzone sekcje biblioteczne.

§5

Do zakresu dziatania Oddzialu Gromadzenia i Opracowania Zbiorow nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
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1.

prowadzenie polityki gromadzenia zbiorow,

monitorowanie rynku wydawniczego oraz udzial w Targach Ksiazki,

realizowanie zakupow literatury naukowej i dydaktycznej z dziedzin objgtych programem studiow,
prowadzenie ewidencji i pelnej dokumentacji pozyskiwanych zbioréw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,

prowadzenie ewidencji zbioroéw oraz druk ksiag inwentarzowych,

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonych selekcji i kontroli zbioréw,
wprowadzanie do bazy elektronicznej biezacych nabytkéw poprzez ich opracowanie formalne
| rzeczowe,

systematyczne aktualizowanie bazy katalogu elektronicznego o nowe hasta i rekordy
bibliograficzne,

monitorowanie raportow w bazie oraz ujednolicenie ich, w przypadku braku zgodnosci.

§ 6

Oddzial Udostepniania Zbiorow sktada si¢ z:
1) Czytelni Ksigzek i Czasopism,

2) Czytelni Profesorskiej,

3) Pokoi Cichej Nauki,

4) Pokoju Pracy Grupowej,

5) Wypozyczalni Ksiazek,

6) Magazynu Ksiazek,

7) Magazynu Ksigzek Wolnego Dostepu,

8) Magazynu Czasopism.

. Do zakresu dziatania Oddzialu Udostepniania Zbiordw nalezy w szczegdlnosci:

1) udostepnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu w Czytelni oraz na zewnatrz poprzez
Wypozyczalnig, zgodnie z Regulaminem Udostgpniania,

2) tworzenie bazy komputerowej czytelnikOw oraz rejestracja wypozyczen i zwrotow w Systemie
bibliotecznym,

3) dbatos¢ o prawidlowe przetwarzanie i ochrona danych osobowych,

4) monitowanie czytelnikow oraz kontrola dokumentacji zobowigzan czytelniczych,

5) udzielanie informacji katalogowych, bibliograficznych i rzeczowych,

6) przeprowadzanie procedury dotyczacej rocznej prenumeraty czasopism,



7) ewidencja oraz formalne i rzeczowe opracowanie wydawnictw cigglych w systemie
bibliotecznym,

8) wprowadzanie faktur za czasopisma do systemu TETA,

9) przyjmowanie i rozmieszczanie nowych nabytkéw, zgodnie z przyjeta polityka lokalizacji
zbioréw,

10) techniczne przygotowanie nowych nabytkow do udostepniania,

11) okresowe kontrole i selekcja zbiorow w Czytelni i Magazynach,

12) dbanie o state uzupetianie, prawidlowa strukturg i aktualno$¢ oraz poprawny uktad zbioréw
w Czytelni,

13) udziat w skontrach zbiorow,

14) prowadzenie biezacej, okresowej i rocznej statystyki w zakresie dziatan merytorycznych
Oddziatu,

15) nadzorowanie nad prawidtlowym funkcjonowaniem Pokoi Cichej Nauki i Pokoju Pracy
Grupowej.

§7

1. Oddzial Informacji Naukowej sktada si¢ z:
1) Czytelni Zbioréw Specjalnych,
2) Elektronicznego Punktu Informacji Normalizacyjnej,
3) Czytelni Baz Danych,
4) Elektronicznego Punktu Informacji Patentowej,
5) Sali Dydaktyczno — Konferencyjnej,
6) Wypozyczalni Migdzybibliotecznej,
7) Redakcji Bazy Wiedzy.

2. W ramach Oddzialu Informacji Naukowej dziata samodzielne stanowisko Bibliotekarza
Systemowego.

3. Bibliotekarz Systemowy koordynuje i kontroluje prace zwigzane z Kompleksowym Systemem
Zarzadzania Biblioteka PROLIB. Odpowiada on za zgodno$¢ wszystkich operacji w systemie
komputerowym z obowigzujacymi przepisami i procedurami oraz przygotowuje decyzje w sprawach
dotyczacych dostosowania funkcjonowania Biblioteki do wymogoéw systemu.

4. Do zakresu dziatania Oddziatu Informacji Naukowej nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie informacji i pomocy fachowej dotyczacej:
a) zasobow Biblioteki,
b) zasobow polskich bibliotek i placowek naukowych,
c) zasobow bibliotek swiatowych dostepnych w sieci Internet,
d) elektronicznych baz wtasnych i wspottworzonych w ramach ogoélnopolskich konsorcjow,
e) baz danych komercyjnych i ogoélnodostepnych w sieci Internet,
2) oferowanie informacji:
a) normalizacyjnej,
b) patentowej,
€) 0 dorobku naukowym pracownikow,
d) dla piszacych prace naukowe,
3) organizowanie szkolen dla studentow oraz pracownikow w zakresie korzystania
z elektronicznych 1 drukowanych Zrédel informacji naukowe;,
4) tworzenie i aktualizowanie stron www Biblioteki oraz profili w mediach spotecznos$ciowych,



5) prowadzenie portalu zarzadzania wiedza i potencjalem badawczym Bazy Wiedzy w celu
ewidencji, archiwizacji i upowszechniania dorobku naukowego pracownikow, doktorantow
I studentéw od powstania Uczelni (tj. od 1950 roku),

6) sprowadzanie materialow bibliotecznych z bibliotek krajowych w przypadku, gdy nie posiada
ich Biblioteka oraz wypozyczanie wlasnych materiatow bibliotecznych innym bibliotekom
| instytucjom w ramach istniejacej Wypozyczalni Migdzybibliotecznej,

7) prowadzenie ewidencji odwiedzin czytelnikow i sporzgdzanie rocznych/okresowych statystyk

pracy Oddziatu.
§8
1. W Bibliotece dziata Komisja ds. Selekcji oraz Komisja ds. Skontrum, ktére powotuje Dyrektor
Biblioteki.

2. Komisje maja charakter stalych zespoldw roboczych skladajacych si¢ z pracownikow
poszczego6lnych oddziatow.
3. Do zadan Komisji ds. Selekcji nalezy:
1) systematyczne przeprowadzanie selekcji ksiggozbioru,
2) selekcja ksiggozbiorow przejetych od instytucji i 0sob prawnych.
4. Organizacj¢ prac Komisji ds. Selekcji okresla ,,Instrukcja w sprawie zasad 1 trybu prowadzenia
selekcji”, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
5. Do podstawowych zadan Komisji ds. Skontrum nalezy:
1) kontrola zbiordw poprzez poréwnywanie zapisow w ksiegach inwentarzowych ze stanem
realnym ksiggozbioru,
2) wyjasnianie 1 ustalanie brakow, sporzadzanie protokolow z przeprowadzanych kontroli
I prowadzenie jej dokumentacji.
6. Organizacje pracy Komisji ds. Skontrum okresla ,,Instrukcja w sprawie zasad i trybu prowadzenia
skontrum”, ktdra stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§9

Schemat struktury organizacyjnej Biblioteki Uniwersyteckiej stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

I11. Zasady korzystania ze zbiorow bibliotecznych

§10

1. Biblioteka czynna jest codziennie z wyjatkiem sobot, niedziel i $wiat.

2. Czas pracy Czytelni i Wypozyczalni ustala Dyrektor Biblioteki. Godziny te podaje si¢ do
wiadomos$ci w widocznym miejscu 1 na stronie internetowej Biblioteki.

3. Dyrektor Biblioteki ma prawo w uzasadnionych przypadkach do czasowego zamkniecia lub
skrocenia godzin pracy Czytelni i Wypozyczalni dla osob z nich korzystajacych. Fakt ten podaje si¢
do ogoblnej wiadomosci na stronie internetowej Uczelni i tablicach ogloszen w Bibliotece.

4. Uzytkownicy zobowigzani sg do znajomosci Regulaminu i biezacych informacji, podawanych do
wiadomosci na stronie www Biblioteki, dotyczacych jej funkcjonowania oraz korzystania ze
zbiorow i ustug.

5. W Bibliotece dziata elektroniczny system zabezpieczenia ksiggozbioru.
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10.

11.

12.

13.

Biblioteka pobiera optaty za ustugi biblioteczne od wszystkich grup Czytelnikéw wedtug stawki
okreslonej w zalaczniku nr 4 do Regulaminu.

§11

Dokumentem uprawniajacym do korzystania z ustug Biblioteki jest elektroniczna karta biblioteczna
wydana przez Biblioteke oraz elektroniczna legitymacja studencka lub mLegitymacja wydana przez
Uczelnig.

Elektroniczna karta biblioteczna wydawana jest:

1) pracownikom URad. po przedstawieniu dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie oraz dowodu
osobistego,

2) pracownikom zatrudnionym na URad. na podstawie umowy - zlecenia po przedstawieniu
stosownego zaswiadczenia o zatrudnieniu oraz o$wiadczeniu pisemnym Dziekana danego
wydziatu o poniesieniu odpowiedzialnos$ci w razie nie zwrdcenia przez danego pracownika
wypozyczonych materialéw bibliotecznych,

3) osobom odbywajacym staz naukowy lub studia krotkoterminowe na URad.,

4) doktorantom nieb¢dacym pracownikami URad. po przedstawieniu stosownego zaswiadczenia,

5) studentom studiow podyplomowych URad. na podstawie aktualnej listy stuchaczy oraz dowodu
tozsamosci.

Dla studentoéw studidéw stacjonarnych i niestacjonarnych URad. elektroniczna legitymacja studencka

lub mLegitymacja jest zarazem kartg biblioteczna.

Czytelnik w chwili zapisywania si¢ do Wypozyczalni ma obowigzek zapoznania si¢

z Regulaminem Biblioteki, a poprzez jego akceptacj¢ zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Prawo do wypozyczania zbiorow Biblioteki nabywa si¢ z chwilg:

1) rejestracji w systemie bibliotecznym poprzez wypehlienie formularza zawierajgcego dane
osobowe oraz akceptacji o§wiadczenia o znajomosci i przestrzeganiu Regulaminu Biblioteki,

2) aktywacji elektronicznego konta w systemie bibliotecznym.

Karte biblioteczng lub elektroniczng legitymacj¢ studencka, lub mLegitymacje nalezy okazywac

W Wypozyczalni kazdorazowo w przypadku wypozyczenia zbioréw poza Bibliotekg lub
w przypadku podbijania karty obiegowe;j.

Elektronicznej karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé innym osobom, a w przypadku jej
zagubienia — zglosi¢ ten fakt bibliotekarzowi w Wypozyczalni, w celu wydania nowej karty.

W razie braku zawiadomienia o zagubieniu karty bibliotecznej lub legitymacji studenckiej, jej
wlasciciel ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ wynikajaca z ich uzytkowania przez inng osobg.
Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie nazwiska, miejsca
zamieszkania, adresu do korespondencji, adresu e-mail oraz kierunku studiow.

Studenci, doktoranci oraz stuchacze studiéw podyplomowych konczacy studia, a takze pracownicy
rozwigzujacy umowe o prace zobowigzani sg do zwrotu wszystkich materialdow bibliotecznych
i uregulowania wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki, a nast¢gpnie rozliczenia si¢ tzw. kartg
obiegowa.

Po uregulowaniu zadluzenia wobec Biblioteki i podbiciu karty obiegowej nastepuje likwidacja
konta, co jest jednoznaczne z utratg uprawnien do Wypozyczalni.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke¢ sg przetwarzane wylacznie do celéw statutowych
okreslonych w ustawie o bibliotekach i podlegaja ochronie, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Tres¢ klauzuli informacyjnej w zakresie ochrony danych osobowych w Bibliotece okresla zatagcznik

nr 10 do Regulaminu.
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§12

1. Zbiory Biblioteki udostepniane sa:

1) na miejscu w Czytelniach lub innych wyznaczonych miejscach na terenie Biblioteki,

2) poprzez wypozyczenia poza Biblioteke,

3) poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne,

4) poprzez uczelniang sie¢ komputerowa lub stanowiska komputerowe
w Bibliotece (np. bazy danych, normy). Zdalny dostep do baz mozliwy jest dla czytelnikow
posiadajacych konto pocztowe w domenie uthrad.pl poprzez system HAN.

2. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki uzytkownikom z réznego rodzaju niepelnosprawno$ciami

(niewidomym, stabowidzacym, z dysfunkcja ruchu), umozliwiajg stanowiska wyposazone

W specjalistyczny sprzgt i oprogramowanie. Zasady korzystania ze zbiorow oraz dostep do tych
stanowisk okresla zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
3. Z Czytelni moga korzystac:

1) pracownicy Uczelni,

2) studenci Uczelni,

3) doktoranci Uczelni,

4) osoby z zewnatrz.

4. Z Pokoi Cichej Nauki oraz Pokoju Pracy Grupowej moga korzysta¢ wytgcznie studenci, doktoranci
i pracownicy URad. Zasady korzystania okresla zalacznik nr 6 do Regulaminu.

5. W Czytelniach mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego, ogélnodostepnego po zarejestrowaniu
si¢ w zeszycie odwiedzin.

6. Uzytkownicy maja obowigzek zgtaszania wnoszonych ze sobg do Czytelni ksigzek prywatnych lub
wypozyczonych.

7. Uzytkownicy w Czytelniach moga korzystac:

1) z ksiggozbioru podrgcznego,

2) ze zbiorow zgromadzonych w magazynach bibliotecznych, po uprzednim zamoéwieniu -
Wypelnione rewersy na okreslone pozycje przyymowane sg do realizacji nie pdzniej niz na pot
godziny przed zamkni¢ciem Czytelni,

3) z materiatdéw sprowadzanych przez Wypozyczalni¢ Migdzybiblioteczna,

4) z materiatbw whasnych.

8. Biblioteka nie wypozycza na zewnatrz nast¢pujacych zbiorow:

1) wydawnictw z ksiggozbioru podrecznego,

2) sprowadzanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych,

3) czasopism,

4) prac naukowo-badawczych,

5) rozpraw doktorskich i habilitacyjnych,

6) dziet cennych, rzadkich, trudnych do nabycia,

7) dziet wymagajacych konserwacji,

8) dziet zastrzezonych,

9) norm,

10) opisow patentowych.

9. Wypozyczen dokumentéw bibliotecznych poza Biblioteke oraz ich zwrotéw dokonuje
Wypozyczalnia, rejestrujac je w bibliotecznym systemie informatycznym PROLIB. Zasady
korzystania z Wypozyczalni okresla zatgcznik nr 7 do Regulaminu.



10. Czytelnik moze uzyskac informacje o zbiorach gromadzonych przez Biblioteke za pomoca katalogu
komputerowego INTEGRO www.katalog.uniwersytetradom.pl.
11. W przypadku, gdy w zbiorach Biblioteki Uniwersyteckiej, a takze w innych bibliotekach na terenie

Radomia nie ma poszukiwanej pozycji, czytelnik moze zlozy¢ zaméwienie na sprowadzenie
materiatdw z innej biblioteki. Zasady korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej okresla
zatagcznik nr 8 do Regulaminu.

12. Ze zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej, mogg korzysta¢ inne biblioteki zwane ,,Partnerskimi”, po
wczesniejszym podpisaniu porozumienia o wypozyczeniach miedzybibliotecznych.
Wzo6r porozumienia okresla zatacznik nr 11 do Regulaminu.

13. Biblioteka Uniwersytecka prowadzi szkolenia, ktérych celem jest zapoznanie z organizacja
I funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego, charakterem i lokalizacja zbiorow, strong
www Biblioteki, oferowanymi ustugami bibliotecznymi oraz Regulaminem i zasadami korzystania.

§13
1. Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sa do przestrzegania niniejszego Regulaminu, przepisow
obowiazujacych na Uniwersytecie Radomskim im. Kazimierza Putaskiego oraz decyzji podj¢tych
przez Dyrektora Biblioteki.
2. Przebywajac na terenie Biblioteki, uzytkownik zobowigzany jest do okazania waznego dokumentu
tozsamosci (ze zdjeciem), na kazde zyczenie pracownikow Biblioteki.
3. Uzytkownicy korzystajacy z Biblioteki proszeni sg o:
1) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, plecakow itp.,
2) poinformowanie dyzurujacego bibliotekarza o wnoszonych do Czytelni materiatow wlasnych
I wypozyczonych (dotyczy ksiazek i czasopism),
3) zachowania ciszy na terenie Czytelni,
4) poszanowania mienia Biblioteki (wyposazenia i dostepnych urzadzen) oraz wlasciwe
korzystanie ze zbiorow,
5) wylaczenia sygnatow dzwigkowych w telefonach komorkowych,
6) zatrzymanie si¢ do wyjasnienia w przypadku wywotania alarmu przy przechodzeniu przez
bramke kontrolna,
7) stosowanie si¢ do prosb i zalecen pracownikoéw Biblioteki oraz ochrony.
4. Zabronione jest:

1) zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikow, m.in. prowadzenie glo$nych rozmow,
korzystanie z telefonéw komorkowych na terenie Czytelni itp.,

2) wnoszenie positkow oraz ich spozywanie na terenie Czytelni,

3) spozywanie alkoholu, przyjmowanie $rodkéw odurzajacych oraz palenie papierosow w tym
rOwniez e-papierosow,

4) wchodzenie do Biblioteki 0osob w stanie nietrzezwym, pod wptywem $rodkow odurzajacych lub
nieprzestrzegajacych zasad higieny osobistej,

5) pozostawianie bez opieki mienia osobistego uzytkownika - Biblioteka nie bierze za nie
odpowiedzialnosci,

6) korzystanie w sposob niezgodny z prawem ze zbiorow bibliotecznych, zasobow elektronicznych,
w tym takze Internetu, do ktorych dostep umozliwia Biblioteka oraz z oddanego do dyspozycji
Uzytkownikom sprzetu i oprogramowania.

5. W przypadku wiaczenia si¢ alarmu bramki, dyzurujacy bibliotekarz ma prawo zazada¢ od
uzytkownika okazania wynoszonych materialdéw bibliotecznych, a uzytkownik zobowigzany jest
okaza¢ materiaty lub przedmioty, ktore spowodowaty wlaczenie si¢ sygnatu alarmowego.

6. Uzytkownicy moga korzysta¢ w Bibliotece z wtasnego sprzg¢tu komputerowego.
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7. Ze zbiorow zgromadzonych w Bibliotece, uzytkownicy moga wykonywa¢ na wlasne potrzeby
dydaktyczne lub naukowe samodzielnie odbitki kserograficzne lub kopie cyfrowe fragmentow
zbiorow.

8. Biblioteka ma prawo odmowi¢ wykonywania kopii zbioréw, ze wzgledu na stan techniczny
oryginatu, zastrzezenia autorskie lub wydawnicze.

9. Naruszenie niniejszego Regulaminu przez uzytkownika, a w szczego6lnosci demontaz sprzetu
komputerowego, proba wyniesienia, uszkodzenia, kradziez zbioréw lub innego sprzetu nalezgcego
do Biblioteki, upowaznia Dyrektora Biblioteki do:

1) upomnienia uzytkownika,

2) jednorazowego usuni¢cia uzytkownika z Biblioteki,

3) czasowego pozbawienia uprawnien do korzystania z Biblioteki,

4) czasowego lub catkowitego pozbawienia uprawnien wynikajacych z posiadania karty
bibliotecznej.

10. W odniesieniu do pracownikow, doktorantow i studentéw Uczelni wymienione przypadki stanowig
ponadto podstaw¢ do wymierzenia kar dyscyplinarnych.

11. Biblioteka udost¢pnia pomieszczenia pracownikom naukowym prowadzacym zajecia ze studentami
oraz osobom organizujacym szkolenia, konferencje, wystawy lub inne wydarzenia o charakterze
naukowym lub edukacyjnym, odbywajacym si¢ w obiekcie.

Zasady udostgpniania pomieszczen Biblioteki do celow dydaktycznych okresla zatacznik nr 9 do
Regulaminu.

12. Zwiedzanie Biblioteki moze odbywac si¢ wylacznie za zgoda i pod nadzorem Dyrektora lub
upowaznionego bibliotekarza po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

13. Uwagi i wnioski dotyczace dziatalnosci Biblioteki, czytelnicy lub uzytkownicy mogg zgtaszaé
ustnie, pisemnie lub drogg elektroniczng do Dyrektora. W ciagu 14 dni od daty zgloszenia uwagi lub
wniosku, udzielona bgdzie zainteresowanemu odpowiedz.

IV. Przepisy koncowe

§14

Wprowadzenie zmian do Regulaminu wymaga zachowania trybu przewidzianego w statucie Uczelni.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu (...)

Instrukcja w sprawie zasad i trybu prowadzenia selekcji

W Bibliotece selekcja ksiggozbioru zajmuje si¢ Komisja ds. Selekcji oraz pracownicy Wypozyczalni.
Komisja wytoniona sposrdd doswiadczonych bibliotekarzy Oddziatu Udostgpniania Zbioréw oraz
Oddzialu Gromadzenia i Opracowania Zbioréw, gwarantuje zminimalizowanie nietrafnych decyzji
usuni¢cia ksigzki cennej lub cieszacej si¢ zainteresowaniem. W instrukcji tej zdefiniowano
I uszczegotowiono kryteria typowania literatury do ubytkowania oraz okreslono rodzaje publikacji
niepodlegajacych selekcji. Selekcji ksiegozbioru dokonuje si¢ w okresach zmniejszonego natezenia
ruchu czytelnikow, gldéwnie w przerwie migdzysemestralnej i w czasie wakacji.

Zgodnie z przyjetymi ustaleniami, wycofaniu podlegaja:

1) ksigzki zdezaktualizowane, o przestarzatej tresci 1 niskiej wartosci dydaktycznej —
z kazdego tytulu przeznaczonego do  selekcji  pozostawia si¢  co  najmnigj
1 egzemplarz, jako egzemplarz archiwalny (w postaci najlepiej zachowanego egzemplarza tytutu),

2) ksiazki niewypozyczane przez okres 10 lat,

3) zdezaktualizowane podrgczniki — z kazdego tytutu przeznaczonego do  selekcji
pozostawia si¢ po 2 egzemplarze archiwalne,

4) nadmierna ilo$¢ egzemplarzy podrgcznikéw i skryptow akademickich, nieuzasadniona potrzebami
dydaktycznymi — z kazdego tytulu przeznaczonego do selekcji pozostawia si¢ od 2 do 4
egzemplarzy,

5) ksigzki zniszczone, zaczytane oraz tematycznie znaczaco wykraczajace poza profil
zbioréw Biblioteki.

Selekcji nie podlegaja:

1) ksigzki wydane przed 1945 rokiem,

2) publikacje pracownikow Uczelni od momentu jego powstania tj. od 1950 r.,
3) ksiazki opatrzone ekslibrisem, dedykacja,

4) ksiazki wydane w tzw. drugim obiegu,

5) dokumenty zycia spotecznego zwigzane z regionem i Srodowiskiem Uczelni.
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu (...)

Instrukcja w sprawie zasad i trybu prowadzenia skontrum

Postanowienia ogolne

. Skontrum w Bibliotece prowadzi powotana w danej jednostce Komisja ds. Skontrum, zwana dalej

,,Komisja”. Komisje powotuje kazdorazowo Dyrektor Biblioteki.

. Skontrum zbioréw bibliotecznych to:

1) poréwnanie zapisow w ksi¢gach inwentarzowych ze stanem faktycznym zbiorow,

2) stwierdzenie i wyjasnienie roéznic migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem rzeczywistym
zbiorow,

3) ustalenie brakow wzglednych i bezwzglednych.

Nadzér nad skontrum oraz instruktaz merytoryczny sprawuje Dyrektor Biblioteki.
W Bibliotece skontra przeprowadza si¢ w sposob ciagly.

Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ rowniez:
1) przy zmianie osoby odpowiedzialnej za zbiory lub zmianie Dyrektora Biblioteki,

2) na polecenie Dyrektora Biblioteki lub Rektora,
3) w razie wypadkow losowych np. kradziez, zalanie itp.

Komisja ds. Skontrum

Podstawa podjecia kontroli przez Komisj¢ jest decyzja Dyrektora Biblioteki, ktora okresla sktad
Komisji, termin rozpoczgcia skontrum oraz zasieg kontroli.

Komisja dziata na podstawie Regulaminu ustanowionego przez Dyrektora Biblioteki.

Regulamin okresla tryb, metode, przewidywany czas trwania skontrum.

W sktad Komisji wchodza co najmniej trzy osoby powotane sposrdd pracownikoéw Biblioteki.

W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy Komisji, Dyrektor Biblioteki moze przerwac¢ kontrolg
1 zarzadzi¢ nowe skontrum.

Skontrum

. Podczas skontrum wytaczona z udostgpniania jest wydzielona do kontroli czg$¢ ksiegozbioru.

Ogloszenie o ograniczeniu dostepu do czg$ci ksiegozbioru powinno by¢ zamieszczone na stronie
internetowej Biblioteki przynajmniej 7 dni przed rozpoczgciem skontrum.

. Skontrum prowadzi si¢ z wykorzystaniem ksiag inwentarzowych, katalogow, baz danych i innych

zapiséw ewidencyjnych.

. Przedmiotem skontrum sg materialy biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze wydane poza

nig (wypozyczone czytelnikom indywidualnym 1 instytucjom, oddane do oprawy itp.).

. Za braki uznaje si¢ zbiory biblioteczne, ktorych nie odnaleziono na podice, ani tez nie odnaleziono

dowodow ich wypozyczenia czy wydania poza Biblioteke.
Zbiory biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy, uznaje si¢ za braki wzgledne.
Zbiory nieodnalezione przy ponownej kontroli, uznaje si¢ za braki bezwzgledne.
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V.

. Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza protokol kontroli zbiorow bibliotecznych

w dwoch egzemplarzach.

. Do protokotu powinien by¢ dotaczony wykaz brakéw wzglednych 1 bezwzglednych

z podaniem ich wartosci.

Dzialania poskontrowe

. Komisja przedstawia protokot skontrum Dyrektorowi Biblioteki, ktory dokonuje oceny zgodnosci

przeprowadzonego skontrum z postanowieniami Regulaminu.

. Protokotly z przeprowadzonych w danym roku skontréw akceptuje Dyrektor Biblioteki i podejmuje

decyzje w sprawie ujawnionych brakoéw wzglednych i bezwzglednych.

. Zatwierdzenie protokolu stanowi podstawe wpisu brakéw bezwzglednych do rejestru ubytkow

I wykreslenia z ksiag inwentarzowych.

. W przypadku odnalezienia zbioréw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy je traktowac jako nowe

nabytki.
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Schemat struktury organizacyjnej
Biblioteki Uniwersyteckiej
wg stanu na dzien 1 listopada 2023 r.
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu (...)

ODDZIAL INFORMACII
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu (...)

Wykaz oplat obowiazujacych w Bibliotece Uniwersyteckiej
oraz podstawy prawne do ich naliczania i windykacji

Wykaz oplat obowiazujacych w Bibliotece:

1. Oplaty za nieprzestrzeganie Regulaminu biblioteczno-informacyjnego:

Lp. | Forma naruszenia Regulaminu

Oplata

1. | Przetrzymanie ksiazki (oplata za kazda dobe)*

0,20 zt

2. | Zagubienie lub zniszczenie ksigzki

Wg obowigzujacych cen, jednak nie
mniej niz 40 zi

3. | Uszkodzenie ksigzki

Koszty oprawy wg aktualnych cen
rynkowych

4. | Uszkodzenie czasopisma

Koszty oprawy wg aktualnych cen

rynkowych
5. |Zagubienie lub zniszczenie ptyty CD-ROM 10,00 zt
6. | Zagubienie lub zniszczenie dokumentu 20,00 zt
towarzyszacego (ptyty CD/DVD itp.)
2. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna:
Lp. | Pozycja Oplata
1. | Kserokopia? 0,50 zt
2. | Skan? 0,50 zt

Mozliwosci zapflaty:
1) przelew internetowy,

2) w banku lub na poczcie po pobraniu wypetnionego blankietu wplaty.

Przed uiszczeniem oplaty, nalezy zwrocic przetrzymane ksiazki

Zadluzenie mozna regulowac poprzez dokonanie wptaty na konto:

URad. 26-600 Radom, ul. Malczewskiego 29
nr 29 1750 1253 0000 0000 2074 0779

W tytule wplaty nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko, numer legitymacji studenckiej lub karty bibliotecznej
oraz rodzaj zobowiazania, ktére powstato np. ,,Anna Kowalska, nr legitymacji 78345, oplata za

nieterminowy 7wrot ksigZzek”.

Po optaceniu zalegtosci, w celu jej anulowania i odblokowania konta, nalezy okaza¢ dowdd wptaty

osobiscie w Wypozyczalni Biblioteki lub droga mailowa (zbiory@uthrad.pl).

! Optata za kazdy przetrzymany egzemplarz.
2 Optata za kazda strone.
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Podstawy prawne do naliczania oplat i windykacji

Prawne podstawy do naliczania oplat:

ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2393):

nart.14

1. ustugi bibliotek, ktorych organizatorami sa podmioty okre§lone w art. 8 ust. 2, sg ogolnie dostepne
i bezplatne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Optaty moga by¢ pobierane:
1) za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz  wypozyczenia

miegdzybiblioteczne;
2) za wypozyczenia materiatow audiowizualnych;
3) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne;
4) za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialdw bibliotecznych;
5) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatow bibliotecznych.
3.Wysokos$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, nie moze przekracza¢ kosztow wykonania
ushugi.
4. Zasady 1 warunki korzystania z biblioteki okresla regulamin nadany przez jej dyrektora
(kierownika).”.

Umowa uzyczenia
Biblioteka wypozyczajac zbiory biblioteczne czytelnikowi, zawiera z nim umowg¢ uzyczenia.

Przez umowe uzyczenia uzyczajgcy zobowigzuje si¢ zezwoli¢ biorgcemu, przez czas oznaczony lub
nieoznaczony, na bezptatne uzywanie oddanej mu w tym celu rzeczy. (art. 710 Kodeksu cywilnego).

Prawne podstawy do windykacji:

1) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2393),

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn.
zm.),

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1610 z p6zn. zm.),

4) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1550, z pdzn. zm.),

5) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289, z p6zn. zm.).
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Aneks
do Zalacznika nr 4 Regulaminu (...)

Instrukcja rozliczenia oplat ,,Przelewy24”

PRZELEW ON-LINE

1.

Czytelnik ma mozliwo$¢ rozliczenia naliczonych przez Biblioteke Uniwersytecka optat
za pomoca serwisu Przelewy?24.

Funkcjonalno$¢ jest zintegrowana z systemem PROLIB. Podobnie jak w sklepie
internetowym czytelnik reguluje naleznos¢ on-line.

Proces platnosci rozpoczyna si¢ od konta czytelnika. Po zalogowaniu si¢ do katalogu
INTEGRO, na koncie uzytkownika w Oplaty - Nierozliczone wyswietlana jest lista
naliczonych optat i przycisk Przejdz do platnosci. Jego uzycie powoduje rozpoczecie
procesu ptatnosci.

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ optaty do zaptaty. System informuje, ze zostanie
dodatkowo naliczona optata prowizji (prowizja to 0,6% kwoty).

Domyslnie optaty sg zaznaczone. Czytelnik moze odznaczy¢ czg¢$¢ optat i suma zostanie
automatycznie przeliczona. Po naci$ni¢ciu na klawisz Zapla¢ przechodzimy na serwis
Przelewy24, wybieramy swoj bank i wykonujemy przelew.

PELATNOSC BLIK

1.

Ptatno$¢ za pomoca kodu BLIK dostgpna jest tylko dla czytelnikow, ktorzy
w Danych Osobowych majg prawidtowo wypetione pole e-mail, a podany adres nie jest
oznaczony flagg ,,Bledny”. Jest to wymog - adres e-mail jest traktowany jako identyfikator
czytelnika, na ktory dostanie potwierdzenie ptatnosci.

Kod BLIK nalezy wygenerowa¢ na swoim urzgdzeniu mobilnym w aplikacji banku.
Rozliczenie optaty przez BLIK rejestruje bibliotekarz i odbywa si¢ bezposrednio
w Wypozyczalni Biblioteki Uniwersyteckie;j.

Rozliczenie za pomocg kodu BLIK jest mozliwe tylko dla optaty catkowite;.

Dla Czytelnikow posiadajacych zbiory wypozyczone przed 2015 rokiem rozliczenie optat
za pomocg kodu BLIK nie jest mozliwe.
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Zalacznik nr 5
do Regulaminu (...)

Zasady udostepniania uzytkownikom z niepelnosprawnosciami zbiorow
Biblioteki Uniwersyteckiej oraz stanowisk wyposazonych w sprzet

specjalistyczny

|. Zasady udostepniania zbioréw uzytkownikom z niepelnosprawnosciami

1.
2.

Student oraz doktorant z niepelnosprawnoscig obstugiwany jest poza kolejnosciag.

Pomocy w wyszukiwaniu informacji katalogowych udzielajg Bibliotekarze dyzurujacy oraz
pracownicy Oddzialu Informacji Naukowe;.

Student z niepelnosprawno$cia moze maksymalnie wypozyczy¢ 10 ksigzek na okres
3 miesiecy, doktorant z niepetnosprawno$cig niebedacy pracownikiem URad. moze
maksymalnie wypozyczy¢ 15 ksiazek na okres 3 miesigcy.

Student oraz doktorant z niepelnosprawnos$cia nie musi wypozyczac ksigzek osobiscie —ma
prawo wyznaczy¢ osob¢ upowazniong do wypozyczania ksigzek w jego imieniu.
Zainteresowany student lub doktorant z niepelnosprawnoscia oraz jego ,,opiekun” powinni
zglosi¢ si¢ do Wypozyczalni (niepelnosprawny z wazng legitymacja studencka lub
mLegitymacja oOraz orzeczeniem 0 niepelnosprawnosci, opiekun - dokumentem
tozsamosci) celem dopetnienia formalnosci.

Formularz pelnomocnictwa do wypetienia znajduje si¢ na koncu zatacznika.

Il. Zasady korzystania ze stanowisk wyposazonych w sprzet specjalistyczny dla

uzytkownikow z niepelnosprawnosciami

1.

Pokoje Cichej Nauki wyposazone w sprzet specjalistyczny udostgpniane sg wylacznie

osobom niewidomym 1 stabowidzacym.

Stanowiska komputerowe przeznaczone dla uzytkownikoéw z niepetnosprawnoscia

ruchowa udostgpniane sa w pierwszej kolejnosci tym osobom.

Klucz do Pokoi Cichej Nauki wyposazonych w sprzgt specjalistyczny, uzytkownik

otrzymuje od bibliotekarza dyzurujacego po okazaniu dokumentu potwierdzajacego

tozsamos$¢ osoby. Uzytkownika obowigzuje zamykanie kabiny przy kazdorazowym jej

opuszczeniu.

Uzytkownik Pokoju Cichej Nauki wyposazonego w sprzet specjalistyczny odpowiada za

sprzet pozostawiony do jego dyspozycji.

Z Pokoi Cichej Nauki mozna korzysta¢ w godzinach pracy Biblioteki i nie wolno ich

odstgpowac innym osobom.

W Pokojach Cichej Nauki wyposazonych w sprzet specjalistyczny mozna korzystaé

z dokumentéw bibliotecznych oraz materiatow wlasnych. Nie wolno korzystaé

z wlasnego sprzegtu komputerowego.

Korzystajagcym ze stanowisk komputerowych dla uzytkownikéw z niepelnosprawnoscia

zabrania sig:

1) wprowadzania zmian w konfiguracji komputerow bibliotecznych oraz podejmowania
dziatan, ktore moga spowodowac ich dewastacje lub uszkodzenie,
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2) przesylania i udostepniania tresci, ktore sa niezgodne z prawem, sa przedmiotem

ochrony wiasnos$ci intelektualnej oraz tych, ktore moga naruszaé prawa osobiste
innych.

8. Biblioteka nie bierze odpowiedzialno$ci za przedmioty pozostawione przez uzytkownika
w Pokojach Cichej Nauki wyposazonych w sprzet specjalistyczny.

9. Pobrany przez uzytkownika z niepetnosprawnoscia sprzet typu: lupa elektroniczna, lupa
optyczna, linial optyczny jest przeznaczony do korzystania wylacznie na terenie Czytelni

I powinien by¢ zwrocony w stanie nieuszkodzonym.

10. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania Regulaminu Biblioteki Uniwersyteckiej,
przepisOw obowigzujacych w Uniwersytecie Radomskim oraz decyzji Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej.

I11. Specjalistyczne wyposazenie stanowisk dla osob niewidomych i stabowidzacych oraz

Z niepelnosprawnoscia ruchowa

1. Stanowiska ze sprzetem specjalistycznym dla oséb niewidomych i stabowidzacych
znajduja si¢ na I pietrze w Pokojach Cichej Nauki w Czytelni Ksigzek i Czasopism.

Stanowiska, o ktorych mowa powyzej, wyposazone sg w:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

powiekszalnik stacjonarny Merlin Elite HD OCR wyposazony w monitor FullHD
i funkcj¢ czytania tekstu OCR,

powickszong klawiature Dolphin Large Print Keyboard,

linijke brajlowska Brailliant 40,

drukarke brajlowskag EmBraille,

komputer z zainstalowanym  programem  SuperNova Powigkszajaca
i ScreenReader,
przeno$ne lupy elektroniczne: Explore 5 z wyswietlaczem HD,

lupy optyczne: Ergo-Lux MP Mobil,
liniat optyczny 1,5x200x35 mm,
stuchawki.

2. Stanowiska komputerowe dla uzytkownikéw z niepetnosprawnoscia ruchowa znajduja si¢
na I pigtrze w Czytelni Ksigzek i Czasopism oraz Czytelni Baz Danych. Stanowiska,

0 ktorych mowa powyzej, wyposazone sg w:

1)
2)
3)
4)
5)

KidTrack — specjalistyczng mysz komputerowg typu TrackBall,

klawiature z powigkszonymi klawiszami BigKeys LX,

skaner wspotpracujacy z oprogramowaniem OCR,

stoliki regulowane przystosowane takze dla os6b na wozkach inwalidzkich,
krzesta regulowane dla uzytkownikdéw z niepetnosprawnoscia.
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PELNOMOCNICTWO

(imig, nazwisko)

do wypozyczania 1 prolongowania ksigzek w moim imieniu 1 na moja rzecz z konta

{03 10] 0T ete71 1o T T 110 11 1 1<) 7/
(nr karty bibliotecznej/legitymacji studenckiej)

Oswiadczam, ze zasady korzystania z zasobow i ustug Biblioteki okreslone w Regulaminie Biblioteki
Uniwersyteckiej sa mi znane i zobowiazuj¢ si¢ do $cistego ich przestrzegania. Rozumiem i przyjmuje¢
do wiadomo$ci zasady dochodzenia roszczen Biblioteki w stosunku do czytelnikow
nieprzestrzegajacych zapisow Regulaminu. Zobowiazuj¢ si¢ do ponoszenia odpowiedzialnosci za
spowodowane szkody.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)

Polityka prywatnosci:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016 r.) informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Putaskiego
(URad.) z siedzibg przy ul. Malczewskiego 29 w Radomiu (26-600),

2) Pani/Pana dane osobowe zgromadzone w systemie biblioteczno-informacyjnym beda przetwarzane
w celu umozliwienia skorzystania z ustug Wypozyczalni Biblioteki Uniwersyteckiej,

3) oObszarem przetwarzania danych w zbiorze uzytkownikéw zasobdéw bibliotecznych jest Biblioteka
Uniwersytecka,

4) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania lub wycofania. Podanie
danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do skorzystania z ustug Wypozyczalni Biblioteki.
Wigcej informacji na temat RODO znajduje si¢ na stronie internetowej Biblioteki w Katalogu INTEGRO
(Obowigzek informacyjny o ochronie danych osobowych).
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Zalacznik nr 6
do Regulaminu (...)

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych,
Pokoi Cichej Nauki oraz Pokoju Pracy Grupowej

I. Korzystanie ze stanowisk komputerowych

1. Zasady porzadkowe:
1) czas dostgpu do  stanowisk  komputerowych nie jest limitowany, ale
w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze poprosi¢ o wczesniejsze zakonczenie
pracy,
2) dyzurujacy bibliotekarz stuzy pomocg w korzystaniu z zainstalowanych katalogow, baz
danych, natomiast nie jest zobowigzany do udzielania pomocy
w zakresie uzywania pozostatych programow i aplikacji,
3) nieprawidlowosci w pracy komputeréw oraz uszkodzenia nalezy zglasza¢ dyzurujacemu
bibliotekarzowi,
4) biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane przechowywane Cczasowo przez
uzytkownikdéw na stanowisku komputerowym,
5) w przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, bibliotekarz ma prawo do
przerwania sesji uzytkownika,
6) uzytkownik jest zobowigzany zakonczy¢ sesje, na 15 minut przed zamknieciem Biblioteki,
7) w Czytelni Baz Danych oraz Pokojach Cichej Nauki nalezy zachowac cisze. Dzwigk moze
by¢ odbierany tylko przez podtaczenie do komputera wiasnych stuchawek.
2. Korzystajacym z komputerow w Bibliotece zabrania si¢:
1) wprowadzania zmian w konfiguracji komputeré6w bibliotecznych oraz podejmowania
dziatan, ktore moga spowodowac ich dewastacje lub uszkodzenie,

2) przesytania i udostepniania tresci, ktore sa niezgodne z prawem, sg przedmiotem ochrony
wlasnosci intelektualnej oraz tych, ktdre mogg naruszy¢ prawa osobiste innych.
3. Przy korzystaniu z dostgpu do Internetu, Uzytkownik ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za

Sposob w jaki je wykorzystuje, w tym za tresci 1 zawarto$¢ przesytanych wiadomosci.

4. W przypadku nieprzestrzegania przez Uzytkownika powyzszych zasad Biblioteka ma prawo
zada¢ natychmiastowego opuszczenia stanowiska komputerowego oraz pozbawi¢ czasowo
lub trwale pozbawienia mozliwosci korzystania z dostepu do Internetu.

1. Korzystanie z Pokoi Cichej Nauki i Pokoju Pracy Grupowej

1. Pokoje Cichej Nauki znajduja si¢ na terenie Czytelni Ksiazek i Czasopism Biblioteki.

Z Pokoi moga korzysta¢ pracownicy naukowi i doktoranci oraz studenci URad.

3. Uzytkownik Pokoju wyposazonego w komputer, odpowiada za sprzet pozostawiony do jego
dyspozyciji.

4. Z Pokoju Cichej Nauki oraz Pokoju Pracy Grupowej mozna korzysta¢ w godzinach pracy

N

Biblioteki. Pokoju nie wolno samowolnie odstepowaé innym osobom.
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Klucz do Pokoju Uzytkownik otrzymuje od bibliotekarza dyzurujacego, po zostawieniu
legitymacji studenckiej, doktoranckiej lub pracowniczej, lub okazaniu mLegitymacji.
Uzytkownik zobowigzany jest do zamykania pokoju, przy kazdorazowym jego opuszczaniu.
W Pokojach Cichej Nauki oraz Pokoju Pracy Grupowej mozna korzysta¢ z dokumentow
bibliotecznych, materialéw wilasnych oraz z wiasnego sprzetu komputerowego.

W przypadku konieczno$ci korzystania z materialdéw bibliotecznych w Pokoju Pracy
Grupowej nalezy zgtosi¢ ten fakt bibliotekarzowi dyzurujagcemu w Czytelni.

Biblioteka nie bierze odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione przez uzytkownika.
Przy korzystaniu ze stanowisk komputerowych, majg zastosowanie przepisy
pkt I ,,Korzystanie ze stanowisk komputerowych”.
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1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zalacznik nr 7
do Regulaminu (...)

Zasady korzystania z Wypozyczalni

Prawo do wypozyczania materiatow bibliotecznych nabywaja czytelnicy po zatozeniu konta
bibliotecznego w systemie PROLIB.

Konto biblioteczne zaklada si¢ wypetniajac elektroniczny formularz rejestracyjny dostepny na
stronie katalogu INTEGRO Biblioteki poprzez opcje ,,Zarejestruj si¢”. W ciaggu 14 dni od daty
rejestracji nalezy zgtosi¢ si¢ osobiscie do Wypozyczalni w celu weryfikacji danych i aktywacji
konta:

1) studenci - z wazng legitymacja studencka lub mLegitymacja,

2) pracownicy - z dowodem osobistym oraz zaswiadczeniem o zatrudnieniu.

Niestawienie si¢ w tym terminie, spowoduje automatyczne usuni¢cie konta
Z systemu.

Czytelnik ma obowigzek kazdorazowo zgltosi¢ zmiang danych osobowych podanych przy zapisie
do Wypozyczalni przy pierwszych odwiedzinach po zaistnieniu zmiany.

Konto biblioteczne dla studentow wazne jest przez okres jednego semestru akademickiego
i aktywowane jest na kolejny semestr po okazaniu waznej legitymacji studenckiej lub
mLegitymacji.

Konto biblioteczne dla pracownikéw wazne jest przez okres ich zatrudnienia.

Konto czytelnika, na ktorym nie ma wypozyczonych ksigzek i nie jest uzywane przez okres 3 lat,
zostaje usunigte.

. Wypozyczaé ksigzki nalezy osobiscie, po okazaniu elektronicznej legitymacji studenckiej lub

mLegitymacji, lub eclektronicznej karty bibliotecznej. Wyjatek  stanowig  osoby
z niepelnosprawnoscia, ktore obowigzujg zasady okreslone w zalgczniku nr 5 do Regulaminu.
Ustala si¢ nastepujace limity wypozyczen:

1) pracownicy URad. — 20 ksigzek na okres 12 miesiecy,

2) studenci URad. — 10 ksigzek na okres 3 miesiecy,

3) doktoranci niebedacy pracownikami URad. — 15 ksigzek na okres 3 miesigcy,

4) stuchacze studiow podyplomowych URad. — 10 ksiagzek na okres 1 miesigca.

Czytelnik ~ samodzielnie = zamawia  materialy = biblioteczne  drogg  elektroniczng
w katalogu INTEGRO www.katalog.uniwersytetradom.pl.

Zamowieniom elektronicznym nie podlegaja ksigzki z Magazynu Ksigzek Wolnego Dostepu.
Czytelnik sam dokonuje wyboru literatury. Rejestracja wypozyczenia odbywa si¢ przy stanowisku

komputerowym w Wypozyczalni.
Zamoéwienia elektroniczne realizowane s3 w ciggu 30 minut od ich wyslania.
W przypadku duzej ilo$ci zamdwien czas realizacji moze ulec zmianie.
Zamoéwione ksigzki nalezy odebra¢ z Wypozyczalni w ciggu 7 dni. Po tym terminie ksigzki
odsylane s3 do magazynu i moga by¢ wypozyczone kolejnemu czytelnikowi.
Czytelnicy zobowigzani sg po kazdym wypozyczeniu, zwrocie lub prolongacie sprawdzi¢ stan
swojego konta i zglosi¢ ewentualne uwagi przed opuszczeniem Biblioteki.
Stan swojego konta czytelnik moze sprawdzi¢ poprzez opcje ,,Konto”, po zalogowaniu do systemu
bibliotecznego.
Czytelnik moze uzyskaé przedtuzenie terminu zwrotu pozyczonej ksiagzki (prolongate) na okres
1 miesigca. Dopuszcza si¢, nie wigcej niz dwa kolejne przedtuzenia.
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16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

Prolongata jest mozliwa jesli:
1) dla zadnej z wypozyczonych ksigzek nie uptynat termin zwrotu,
2) zaden z egzemplarzy nie zostal zarezerwowany przez innego czytelnika.
Czytelnicy maja prawo do rezerwacji ksigzek wypozyczonych przez innego czytelnika.
Czytelnicy, ktorzy dokonali rezerwacji ksigzki, otrzymujg informacje o jej dostgpnosci i majg
3dni na ztozenie zaméwienia, w przeciwnym razie rezerwacja przechodzi na kolejnego
czytelnika.
System  automatycznie  wysyla  droga e-mailowg  przypomnienie  czytelnikom
o zblizajacym si¢ terminie zwrotu ksigzek.
Czytelnicy ponosza catkowita odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot wypozyczonych przez siebie
materiatow bibliotecznych. Nieotrzymanie e-maila z przypomnieniem, nie zwalnia czytelnika
z terminowego ich zwrotu.
W przypadku niezwrocenia w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych, Biblioteka
stosuje nastepujace sankcje:
1) pozbawienie prawa do wypozyczania na zewngtrz do momentu uregulowania naleznos$ci
(blokada konta),
2) optaty za przetrzymywanie kazdej pozycji ponad ustalony termin zwrotu, ktérych wysokosé
okresla zatgcznik nr 4 do Regulaminu,
3) monitowanie — wysytanie upomnien, wezwan do zaplaty,
4) wystgpienie na droge sadowa lub windykacyjng w przypadku nieuregulowania naleznosci lub
odmowy ich zaptacenia.
Czytelnik w uzasadnionych przypadkach moze odwota¢ si¢ od sankcji natozonych za
nieterminowe zwrocenie wypozyczonych pozycji po przedstawieniu wiasciwej dokumentacji
uzasadniajacej cz¢sciowe lub catkowite umorzenie naleznosci. Odwotania ztozone bez stosownej
dokumentacji nie beda rozpatrywane.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiagzki czytelnik zobowigzany jest:
1) odkupi¢ ksigzke o tym samym tytule w nowym wydaniu, nie starsza jednak niz dwa lata
wstecz od momentu zgloszenia si¢ do Wypozyczalni, lub
2) odkupi¢ inng ksigzke wskazang przez pracownika Biblioteki, lub
3) wplaci¢ kwote na konto Uczelni w wysokos$ci ustalonej przy wycenie przez pracownika
Biblioteki. Wyceny dokonuje si¢ z uwzglednieniem rzeczywistej warto$ci zagubionej lub
zniszczonej ksiazki wg aktualnych cen rynkowych.
Optaty naliczane za zagubienie, zniszczenie lub przetrzymanie materiatow bibliotecznych,
czytelnik zobowigzany jest uregulowa¢ niezwlocznie po wezwaniu.
Optate mozna uregulowa¢ poprzez dokonanie wptlaty na konto podane w zalgczniku
nr 4 do Regulaminu zgodnie z podang tam instrukcja.
Po opftaceniu zaleglosci w celu jej anulowania w systemie bibliotecznym
1 odblokowania konta, nalezy okaza¢ dowdd wptaty osobiscie w Wypozyczalni lub droga mailowa
(zbiory@uthrad.pl).
Wysoko$¢ oplat wymieniona w zalaczniku nr 4 do Regulaminu, moze by¢ okresowo
aktualizowana.
Z chwilg uregulowania zobowiazania wobec Biblioteki, czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do
zagubionych lub zniszczonych materiatow bibliotecznych, pozostaja one nadal wlasnoscia
Biblioteki.
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Zalacznik nr 8
do Regulaminu (...)

Zasady korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna Biblioteki umozliwia korzystanie ze zbiorow innych bibliotek
krajowych w celach naukowych i dydaktycznych. Prawo do korzystania z ustug Wypozyczalni
Migdzybibliotecznej maja: pracownicy, doktoranci, studenci URad., instytuty, zaktady naukowe
i inne biblioteki.

I. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne ze zbiorow Bibliotek partnerskich

1.

10.

11.

12.
13.

14.

Warunkiem zlozenia zamowienia migdzybibliotecznego jest posiadanie aktualnego konta

bibliotecznego i brak zalegtosci w Bibliotece.

W ramach wypozyczen migdzybibliotecznych sprowadza si¢ z bibliotek krajowych —

materiaty biblioteczne, ktorych nie ma w zbiorach Biblioteki Uniwersyteckiej oraz w innych

bibliotekach na terenie Radomia.

Przed ztozeniem zamoéwienia czytelnik ma obowigzek sprawdzi¢, czy zamawiana pozycja

nie jest dostepna w Bibliotece Uniwersyteckiej oraz w innych bibliotekach w Radomiu.

Czytelnik sam definiuje zamowienia wysylane na adres e-mail, zgodnie z instrukcja

zamieszczong na stronie WwWw Biblioteki (zaktadka: Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna).

Zamowienie na sprowadzenie dzieta z biblioteki krajowej czytelnik sktada elektronicznie na

adres: wmb@uthrad.pl.

Jednorazowe zamowienie nie moze przekroczy¢ 4 pozycji.

Sktadane zamowienia powinny zawiera¢ doktadne dane bibliograficzne:

1) zamawianie ksigzki: autor, tytul, miejsce, rok wydania,

2) zamawianie kopii tekstu zamieszczonego w wydawnictwie cigglym: autor, tytut
artykutu oraz tytul, rocznik 1 numer czasopisma.

Biblioteka nie posredniczy w wypozyczaniu materiatdéw, ktorych sprowadzenie wymaga
dodatkowych opfat.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze odméwié¢ sprowadzenia materiatow
bibliotecznych, np. gdy czytelnik niewlasciwie obchodzi si¢ z wypozyczonymi materiatami
lub po ich sprowadzeniu, nie jest zainteresowany korzystaniem z nich.

Jezeli czytelnik nie zglosi si¢ po zamowione materialy, Biblioteka obciazy go kosztami
zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz moze pozbawi¢ prawa korzystania z Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej.

Termin oczekiwania na realizacj¢ zamowienia wynosi ok. 2 tygodni. Termin realizacji
zaméwienia oraz okres wypozyczenia, zalezy wylacznie od biblioteki partnerskiej
udostepniajacej materialy biblioteczne.

Kontakt z zamawiajacym prowadzony jest za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Biblioteka ponosi odpowiedzialno$¢ za sprowadzone materiaty, dlatego sg one udostgpniane
jedynie na miejscu w Czytelni w terminie wyznaczonym przez wysyltajaca biblioteke,
a ewentualnej prolongaty terminu zwrotu dokonuje si¢ tylko za zgoda tej biblioteki.
Wypozyczanie migdzybiblioteczne nie obejmuje:

1) drukow wydanych do 1945 roku,
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2) zbiorow specjalnych, dziet rzadkich i cennych,

3) ksiazek znajdujacych si¢ w ksiggozbiorach podrecznych,

4) stownikow, encyklopedii, bibliografii,

5) gazet i czasopism (wykonuje si¢ kopie potrzebnych artykutow).

II. Wypozyczenia miedzybiblioteczne ze zbiorow wlasnych

1.

10.

11.

Wypozyczenia mig¢dzybiblioteczne ze zbiorow witasnych, realizowane sg na podstawie
zamoOwien sktadanych wylacznie przez biblioteki partnerskie, za posrednictwem poczty
elektronicznej zgodnie z instrukcjg na stronie www Biblioteki, po uprzednim podpisaniu
porozumienia o wypozyczeniach miedzybibliotecznych. Wzor porozumienia stanowi
zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

Komunikacja pomigdzy pracownikami Wypozyczalni Migdzybibliotecznej a bibliotekami
partnerskimi dotyczaca statusu zamoéwienia i kosztow jego realizacji odbywa si¢ droga
elektroniczng na adres e-mail podany przez biblioteke partnerska w momencie wypetniania
porozumienia 0 wypozyczeniu mi¢dzybibliotecznym.

W celu skorzystania z ustug Wypozyczalni Migdzybibliotecznej, biblioteka partnerska
dokonuje zgloszenia droga elektroniczng na adres e-mail wmb@uthrad.pl.

Biblioteka partnerska jest zobowigzana do pelnego zabezpieczenia wypozyczanego dzieta
oraz odpowiada za jego ewentualne uszkodzenie lub utrate.

Wypozyczone z Biblioteki materialy mogg by¢ udostepniane wytacznie w czytelni
biblioteki zamawiajacej.

Ksigzki z ksiggozbioru Biblioteki udostgpniane sa bibliotekom partnerskim na okres

czterech tygodni. Biblioteka zastrzega sobie prawo do skrocenia okresu udostgpnienia

ksigzek.

Biblioteka zamawiajgca moze mie¢ na koncie do 10 wypozyczonych pozycji.

Materiaty biblioteczne wypozyczane s3 bibliotekom, a nie poszczegdlnym

czytelnikom. Catkowita odpowiedzialno$¢ za nie ponosi kierownictwo biblioteki

zamawiajacej.

Zwracane do Biblioteki materialy powinny by¢ odsytane przesytkami pocztowymi

wartosciowymi lub poleconymi i w celu uniknigcia uszkodzenia odsytanych

materialdw wlasciwie zabezpieczone. Koszt zwrotu wypozyczonych materiatow
pokrywa biblioteka zamawiajaca.

Biblioteka zamawiajaca ma obowigzek terminowego zwrotu wypozyczonych

materiatow:

1) w uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze ustali¢ inny termin zwrotu,

2) biblioteka zamawiajgca moze uzyskac przedtuzenie okresu wypozyczenia, jesli po
wypozyczone materiaty nie zglosi si¢ inny uzytkownik; wniosek o prolongate
nalezy zgtosi¢ do Biblioteki przed uplywem wyznaczonego terminu zwrotu; brak
odpowiedzi ze strony Biblioteki oznacza w tym wypadku zgode na przedtuzenie
okresu wypozyczenia,

3) w przypadku niezwrdcenia przez biblioteke zamawiajaca materialow
bibliotecznych w terminie, Biblioteka nie bedzie realizowa¢ kolejnych zamowien
tej biblioteki do czasu zwrocenia wypozyczonych publikacji.

Niezwrdcenie nieprolongowanej wypozyczonej publikacji w terminie 1 roku od daty

wypozyczenia bedzie traktowane jako rdéwnoznaczne =z jej zagubieniem;
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12.

13.

14.

15.

w takim przypadku biblioteka zamawiajaca ma obowigzek zwrotu identycznego

egzemplarza (to samo wydanie) lub wuiszczenia ekwiwalentu pieni¢znego

w wysokosci ustalonej przez Dyrektora Biblioteki, co jest warunkiem ponownego

otwarcia konta wypozyczen.

W przypadku powtarzania si¢ strat powodowanych przez t¢ samg biblioteke

zamawiajgcg lub wielokrotnego nieprzestrzegania przepisOw Regulaminu, biblioteka

taka moze zosta¢ pozbawiona prawa wypozyczania zbioréw Biblioteki.

Biblioteka wykonuje odplatnie kopie artykutow z czasopism lub fragmentéw publikacji

zgodnie z obowigzujacym prawem autorskim oraz wymogami licencji dotyczacych

uzytkowania zrodet elektronicznych.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych nie sg udostepniane bibliotekom partnerskim:

1) dzieta rzadkie i szczegolnie chronione,

2) zbiory specjalne (rozprawy doktorskie, prace naukowo-badawcze),

3) pozycje wydane do 1950 r. (wlacznie),

4) dzieta znajdujace si¢ w ksiggozbiorach podrgcznych Czytelni,

5) wydawnictwa encyklopedyczne, stownikowe, bibliograficzne i wydawnictwa
informacyjne,

6) gazety i czasopisma,

7) dokumenty uszkodzone, wymagajace konserwacji.

Optaty dotyczace ustug Wypozyczalni Migdzybibliotecznej Biblioteki znajduja si¢

w zataczniku nr 4 do Regulaminu.
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10.

11.

Zalacznik nr 9
do Regulaminu (...)

Zasady udostepniania pomieszczen Biblioteki Uniwersyteckiej
do celow dydaktycznych

Biblioteka udostepnia pomieszczenia pracownikom naukowym prowadzacym zajecia ze
studentami oraz osobom organizujagcym wspdlnie z Uczelnig szkolenia, konferencje, wystawy
lub inne wydarzenia o charakterze naukowym lub edukacyjnym.

Pomieszczenia udostgpniane s3 w godzinach pracy Biblioteki, przy czym wydarzenie musi
zakonczy¢ si¢ najpozniej na pot godziny przed zakonczeniem pracy Biblioteki.

Pomieszczenia udostepniane s3 wraz z ich calym wyposazeniem. Ustawienia mebli
w poszczegdlnych salach nie podlegaja modyfikacjom.

Uzytkownik, po uzgodnieniu, moze zapewni¢ poczestunek dla swoich gos$ci
W wyznaczonym miejscu. Za organizacje¢ oraz zabezpieczenie poczg¢stunku w trakcie trwania
wydarzenia odpowiada uzytkownik.

Podlaczenie wszelkich wlasnych urzadzen elektrycznych, niestanowigcych wyposazenia
pomieszczenia, musi by¢ wezesniej uzgodnione z Dyrektorem Biblioteki.

Uzytkownik ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ za stan pomieszczenia wraz z jego
wyposazeniem.

Po zakonczeniu korzystania z pomieszczenia, uzytkownik przekazuje go bibliotekarzowi oraz
zdaje klucz.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy uzytkownika pozostawione
W pomieszczeniu.

Wstepnej rezerwacji wybranego pomieszczenia nalezy dokona¢ w Oddziale Informacji
Naukowej badz u Dyrektora Biblioteki, podajac termin i1 rodzaj wydarzenia, liczb¢ os6b oraz
numer wybranego pomieszczenia.

Potwierdzenia ostatecznej rezerwacji, mozna dokonac telefonicznie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub osobiscie.

Dane kontaktowe sg aktualizowane na biezgco i znajdujg si¢ na stronie www Biblioteki
w zaktadkach: Rezerwacja sal, Kontakt.

29



Biblioteka Uniwersytecka oferuje:

Numer

Rodzaj pomieszczenia . i
pomieszczenia

Liczba
miejsc

Wyposazenie

Sala dydaktyczno- sala 118

konferencyjna

52

krzesta 41+ 1 przy stole konferencyjnym
10 stanowisk komputerowych z dostgpem
do Internetu

komputer stacjonarny, projektor obrazu
Z mozliwoscig sterowania z wlasnego
komputera przeno$nego

system naglo$nienia wyposazony

w mikrofon oraz mozliwos¢ odtwarzania
dzwieku z komputera stacjonarnego
ekran opuszczany z gory

tablica biata $cieralna + mazaki

Brak mozliwosci:

zmiany ustawien mebli
zwigkszenia ilo$ci miejsc

Czytelnia

la117
Baz Danych saie

26

26 stanowisk komputerowych z dostgpem
do Internetu

mozliwo$¢ wstawienia ekranu
wolnostojacego (zwijany)

stanowisko multimedialne

stanowisko komputerowe z terminalem
ACADEMICA (Cyfrowa Wypozyczalnia
Migdzybiblioteczna)
stanowisko dla osob
Z niepetnosprawnoscia ruchowa

tablica biata $cieralna + mazaki

stanowisko komputerowe ze skanerem

Brak mozliwosci:

zmiany ustawien mebli
zwigkszenia 1lo$ci miejsc

Czytelnia Zbiorow

. la 116
Specjalnych saia

20

14 stanowisk komputerowych bez
dostgpu do Internetu

6 stolikow + krzesta

tablica biata $cieralna + mazaki

30




Brak mozliwosci:

zmiany ustawien mebli
zwigkszenia ilo$ci miejsc

Czytelnia Profesorska

sala 124

19

16 miejsc siedzacych przy stolikach
(potaczone razem w prostokat) + 1
miejsce dla osoby prowadzacej zajecia
2 biurka podkowy + 2 fotele
mozliwos¢ podiaczenia komputera
tablica biata $cieralna + mazaki

ekran wolnostojacy (zwijany)

Brak mozliwosci:

zmiany ustawien mebli
zwigkszenia ilo$ci miejsc
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Zalacznik nr 10
do Regulaminu (...)

Obowigzek informacyjny o ochronie danych osobowych
w Bibliotece Uniwersyteckiej -
Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — RODO z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016 r.) informujemy, ze:

1) Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego
(URad.) z siedzibg przy ul. Malczewskiego 29 w Radomiu (26-600), tel. 48 361 70 00, adres
e-mail ado@uthrad.pl,

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w URad. powotanym przez Administratora Danych
Osobowych jest mgr Michal Czyzewicz (dane kontaktowe: tel. 48 361 70 24 e-mail
iodo@uthrad.pl),

3) Pani/Pana dane osobowe zgromadzone w systemie biblioteczno-informacyjnym sg przetwarzane
wylacznie w celu korzystania z zasobow bibliotecznych, w szczegolnosci w zwigzku z dziataniami
ewidencyjnymi oraz zwigzanymi z procesem zaktadania i obstugi konta bibliotecznego. Obszarem
przetwarzania danych w zbiorze uzytkownikdw zasobow bibliotecznych jest Biblioteka.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane b¢da do momentu zaprzestania korzystania z ustug
Biblioteki,

4) posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora Danych dostepu do danych osobowych, do
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze do przenoszenia danych,

5) posiada Pani/Pan prawo do cofni¢cia zgody w kazdym momencie, o ile nie ma Pani/Pan zadnych
zobowigzan wobec Biblioteki,

6) udostepnione przez Panig/Pana dane osobowe nie beda podlegaly udost¢pnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Biura Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 860 70 86, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych w zakresie wymaganym
przez Administratora Danych, oznacza brak mozliwos$ci korzystania z ustug Biblioteki.
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Zalacznik nr 11
do Regulaminu (...)

WYPOZYCZENIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

-POROZUMIENIE-

a Biblioteka Uniwersytecka - Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Putaskiego reprezentowang

przez Dyrektora BibLiOteKi: ...

§1

Wyzej wymienione Biblioteki, zobowigzuja si¢ do umozliwienia korzystania ze swoich zbiorow

w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

§2
Wyzej wymienione Biblioteki, zobowigzuja si¢ do przestrzegania zasad wypozyczen
migdzybibliotecznych:
1) biblioteka zamawiajaca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materiaty,
2) okres wypozyczenia trwa cztery tygodnie (nie liczac czasu przesytki w obie strony),
3) biblioteka zamawiajaca jest zobowigzana zwroci¢ zamoéwione materiaty w ustalonym terminie
przesytkami pocztowymi poleconymi, zapewniajacymi ochrong przed zniszczeniem,

4) jednorazowe zamowienie bedzie obejmowato, nie wigcej niz 3 pozycje.

§3

Ze strony Biblioteki Partnerskiej:
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§4

Ze strony Biblioteki Uniwersyteckiej - Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego

realizatorem bedzie:

§5
1. Porozumienie zostaje podpisane na czas nieokreslony.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ porozumienie, z zachowaniem miesigcznego terminu

wypowiedzenia w formie pisemnej.

§6

Porozumienie zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

podpis Dyrektora Biblioteki Partnerskiej podpis Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej
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